Process / Function Description
Prozess- / Funktionsbeschreibung

We need your support at the process description for the time
being; this will help us to have a reality-related documentation
which will increase the efficiency of our work..

Please complete the following data:

Wir brauchen Ihre Unterstlitzung bei der Prozessbeschreibung
(Ist-Situation); das wird uns helfen, gemeinsam eine
realitatsbezogene Dokumentierung zu haben, die die Effizienz
unserer Arbeit steigern soll.

Bitte flllen Sie das Formular aus:

Name:
Function:

Tasks (all at the time being):
Aufgaben (alle jetzigen)

Process / Function Description (not more than 1/2
page):

Prozess- / Funktionsbeschreibung (nicht mehr als 2
Seite)

My role and function within this process:
Meine Rolle innerhalb des Prozesses

Process targets:
Prozessziele (wenn bekannt):

Process owner:
Prozessverantwortlicher (wenn bekannt):



Process problems, if any:
Prozessprobleme, wenn es, Ihrer Meinung nach, welche
gibt:

Improvement suggestions:
Verbesserungsvorschlage:

Notes:

Date & Signature:
Datum & Unterschrift.



